o instituto
la b Alcides )
iy DAndrade Lima

REGULAMENTO PARA CONTRATAGAO DE
OBRAS, SERVICOS, COMPRAS E ALIENACOES

IAAL - INSTITUTO ALCIDES D’ ANDRADE LIMA

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO IAAL - INSTITUTO ALCIDES D’
ANDRADE LIMA, no uso de suas atribuigdes legais e estatutarias e em atengdo a LEI
N°15.210, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2013 que dispde sobre as Organizacdes Sociais
de Saiude - OSS, no ambito do Estado de Pernambuco, estabelece que ¢ atribuicdo
privativa do Conselho de Administragdo aprovar o regulamento préprio, contendo os
procedimentos que devem ser adotados para a contratagdo de obras, servigos, compras €
alienagoes desta entidade, qualificada como Organizagdo Social.

RESOLVE aprovar o REGULAMENTO para a contratagdo de obras, servigos,
compras e alienagdes do IAAL - INSTITUTO ALCIDES D° ANDRADE LIMA, na
forma abaixo, de forma a atender as suas necessidades, tanto na gestdo de suas
unidades, quanto as necessidades das unidades sob gestao.

REGULAMENTO PARA CONTRATACAO DE OBRAS, SERVICOS,
COMPRAS E ALIENACOES

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Artigo 1°. - O Setor de Compras do IAAL — INSTITUTO ALCIDES D’ ANDRADE
LIMA, doravante denominado simplesmente IAAL, tem como finalidade cuidar de toda
e qualquer aquisi¢d@o de bens, produtos ou servigos destinados, direta ou indiretamente,
a serem empregados na prestacdo dos servigos médico-hospitalares.

Paragrafo Unico - Sdo aqui considerados como bens e produtos:

a) Drogas e medicamentos;

b) Materiais de consumo geral e aqueles destinados aos pacientes;
¢) Instrumentais cirurgicos;

d) Materiais permanentes, inclusive equipamentos;

e) Gases medicinais;

f) Géneros alimenticios;

g) Mobilidrio geral e especifico; e

h) Materiais de uso em manutengdo e reparos.
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CAPITULO II
DOS PRINCIPIOS DAS COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 2°. O Setor de Compras seguira Principios de legalidade e transparéncia em todas
as suas atividades, substanciando pareceres e padronizagdes nas avaliagdes técnicas
realizadas por Comissdes especificas e isentas de vinculo, garantindo assim a
integridade do processo de aquisi¢do de material e contratagdes, além da continuidade
do fornecimento em condi¢des favoraveis ao IAAL.

Art. 3°. Sdo Principios seguidos pelo IAAL, em Compras e Contratagdes:

[. Principio da Isonomia;

II. Principio da Legalidade;

I11. Principio da Impessoalidade:

[V. Principio da Moralidade:

V. Principio da Publicidade;

VI. Principio da Vinculagdo ao Instrumento Convocatorio;
VII. Principio do Julgamento Objetivo:
VIII. Principio da Padronizagio;

IX. Principio do Parcelamento;

X. Principio da Economicidade:

XI. Principio da Motivagdo.

Art. 4°. Na hipétese de haver unidades descentralizadas, todo o processo de compras € 0
dispéndio financeiro de que trata o caput deste artigo centralizar-se-a em local
estabelecido pelo estabelecimento sede da organizagdo da sociedade civil de interesse
publico.
CAPITULO 11I
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5°. Os procedimentos de compras e contratagdes compreendem o cumprimento das
etapas a seguir especificadas:

I. Identificagdo da necessidade de compra ou de contratagdo, através de relatorios
especificos;

II. Solicitagdo de Compra ¢ realizada pelo Almoxarifado/Planejamento ou Gerente;

[1I. Sele¢do de Fornecedores, entre os previamente qualificados em banco de dados,
construido e atualizado a partir do portfélio de fornecedores que ja compdem o Instituto
Alcides D’ Andrade Lima e a adogio de Portal proprio ou adesdo ao de terceiros, com a
utilizacdo de pregdo eletronico ou procedimento similar.

IV. Apuragdo da melhor oferta;

V. Emissdo do Pedido de Fornecimento ou assinatura de contrato, quando se tratar de
contratag¢do de obras ou servigos; v
VI. Acompanhamento quanto a entrega do produto ou presta¢do do servigo. ﬂ
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VII. Recebimento da Nota Fiscal, conferéncia e encaminhamento para pagamento.

Art. 6°. O processo de compra terd inicio com o recebimento da solicitagdo de compra,
devidamente aprovada pelo gestor da Unidade, a qual devera informar se o Regime de
Compras ¢ de rotina ou urgéncia.

Art. 7°. Considera-se urgéncia a aquisi¢do de material inexistente no estoque. de uso
esporadico ou excepcional, com imediata necessidade de utilizagéo.

Art. 8° Quando ndo for possivel utilizar o Portal de Compras, o Setor de Compras
devera justificar a impossibilidade e selecionara criteriosamente no minimo 03 (trés)
fornecedores que participardo do processo de cotagdo, considerando idoneidade.
qualidade e menor custo, além de garantia de manutengdo, reposigdo de pegas e
atendimento de urgéncias, quando for o caso.

Paragrafo Primeiro: Considera-se, para efeito deste Regulamento, como Fornecedor ndo
somente o fabricante do Material, mas também seus representantes e distribuidores
autorizados.

Paragrafo Segundo: Para fins do disposto no “CAPUT" deste artigo, considera-se menor
custo aquele que resulta da somatoria de fatores utilizados, envolvendo entre outros 0s
seguintes aspectos:

I. Custo de Transporte e seguro até o local de entrega.

II. Forma de Pagamento;

I11. Prazo de entrega:

IV. Custos para operacionalizagdo do produto, eficiéncia e compatibilidade com as
especificagdes exigidas:

V. Durabilidade do produto;

V1. Credibilidade Mercadologica do proponente;

VII. Disponibilidade do Produto;

VI1II. Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

IX. Qualidade do Material.

Art. 9°. Os Processos de aquisi¢do de produtos e insumos deverdo ser realizados
preferencialmente através de Portal de Compras e em caso de impossibilidade através de
cotacdo de pregos.

Art. 10°. A Cotagdio de Pregos é a modalidade de aquisigao realizada para compras ou
contratagdes que consistira na consulta direta a um minimo de 3 (trés) fornecedores,
conforme descrito no art. 2° desse Regulamento, com registro dos pregos obtidos.

Paragrafo Primeiro: Quando ndo for possivel realizar o minimo de cotagdes
estabelecidas no presente artigo, a Diretoria Administrativa ou Gestor da unidade
autorizara a compra com o niimero de cotagdes que houver, mediante justificativa.
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Artigo 11° - As cotagdes de precos deverdo ser elaboradas mediante relatorio constando:

a) Nome do bem ou produto a ser adquirido;
b) Forma de apresentagéo;

¢) Prego da ultima compra;

d) Consumo médio mensal;

e) Estoque atual; e

f) Preco e condi¢des comerciais ofertadas.

Paragrafo Primeiro: Apds a escolha da melhor oferta que serd estabelecida mediante os
pardmetros estabelecidos neste regimento, o setor de compras emitird a ordem de
compra.

Paragrafo Segundo: A ordem de compra corresponde fielmente a todas as condigdes em
que foi realizada a aquisi¢do e as negociagdes efetuadas.

Paragrafo Terceiro: A ordem de compra € aprovada pelo responsavel pelo Setor de
Compras e referendada pelo gestor da Unidade adquirente.

Art. 12 °. O Processo Similar ao de Concorréncia modalidade de licitagdo também
prevista em legislagdo federal podera, a critério do Gestor da Unidade ou por imposigao
legal, ser utilizada para a aquisi¢do de bens ou servigos. E a modalidade de Compra ou
de contratagdo em que podem participar quaisquer interessados que, na fase inicial de
habilitagdo, comprovem possuir os requisitos minimos de qualificagdo exigidos para
execug¢do de seu objeto.

Paragrafo Unico: Aplica-se 4 Modalidade Concorréncia as Normas e Procedimentos
estipulados pela Lei Federal 8.666/93, modificada pelas Leis 8883, 9648 e 9854/99.

CAPITULO IV - DAS COMPRAS DE PEQUENO VALOR

Art. 13 ° - Sera considerado compra de pequeno valor, as aquisi¢des de materiais de
consumo e ndo permanentes feitas até o valor maximo de 03 (trés) salarios minimos.

Art. 14 ° - As compras de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das
formalidades exigidas para compras acima desse "quantum".

CAPITULO V - DO FORNECEDOR EXCLUSIVO

Art. 15 °. As Compras de Material exclusivos de um tnico fornecedor estdo dispensadas
das etapas definidas nos incisos III e IV do Art. 5° do presente regulamento.

Art. 16 °. A condicdo de fornecedor exclusivo sera comprovada por Carta de
Exclusividade apresentada pelo Fornecedor e renovada a cada 6 (seis) meses.
Y
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Paragrafo Primeiro: a condigdo de exclusividade devera ser avaliada pela Gestor da
unidade que deverd comprovar sua veracidade, sendo que, em caso de suspeita de
falsidade oficiar-se-a o Ministério Publico para as providencias cabiveis.

CAPITULO VI - DAS COMPRAS DE MEDICAMENTOS

Art. 17 °. A Area de Compras devera adotar medidas de seguranga para assegurar a
aquisi¢do de medicamentos idoneos e de procedéncia conhecida, bem como observar as
normas expedidas pela Vigilancia Sanitaria.

Paragrafo Unico: Deverdo ser exigidos da empresa fornecedora de medicamentos,
dentre outros comuns a todos os fornecedores, os seguintes documentos:

I. Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
II. Copia autenticada do Registro dos Medicamentos;
I1I. Copia autenticada da Licenca de Funcionamento expedida pela Vigilancia Sanitéria.

Art. 18 °. As Empresas distribuidoras de medicamentos somente poderdo ser
cadastradas na Area de Compras mediante a apresentagdo de Carta de credenciamento
do fabricante, além dos documentos enumerados no Artigo 27.

Art. 19 °. Na apura¢do da melhor oferta, além dos critérios previstos no Art 8° do
presente Regulamento, a area de compras considerard somente os Fornecedores
previamente qualificados.

CAPITULO VII - DA CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS

Art. 20 °. Aplicam-se a contratagdo de obras e servigos, no que couber, todas as regras
estabelecidas nos artigos anteriores, com exce¢do dos servigos técnico-profissionais
especializados que ficam dispensados da exigéncia.

Art. 21 °. Finalizado o processo de escolha da proposta vencedora, a contratagdo das
obras ou servigos sera formalizada pela celebragdo de contrato entre o IAAL e o
proponente declarado vencedor da consulta realizada.

Artigo 22 ° — O inicio dos trabalhos sO correra apos a apresentagdo do Contrato Social,
inscri¢do no CNPJ e outros documentos que se fizerem necessarios, além da celebragio
do competente instrumento contratual, no qual constard, no minimo, as seguintes
clausulas:

a) Objeto do contrato;
b) Responsabilidade das partes contratantes;
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¢) Duragéo do contrato;

d) Forma de rescisao;

e) Apresentagio de documentos referentes a legislagdo trabalhista, quando couber;
f) Prego e forma de pagamento; e

g) Foro, para discussdo de pendéncias que ndo possam ser resolvidas pelas partes.

CAPITULO VIII - DOS SERVICOS TECNICO-PROFISSIONAIS
ESPECIALIZADOS

Art. 23 °. Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnico-
especializados, os trabalhos relativos a:

I. Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

II. Pareceres, pericias e avaliagcdes em geral;

[11. Consultorias técnicas, Juridicas e auditorias financeiras;

IV. Fiscalizagdo, Supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

V. Patrocinio ou defesa de causas juridicas ou administrativas;

VI. Treinamento ou aperfeigoamento de pessoal;

VIII. Prestagdo de Servigos médicos e de assisténcia a saide em areas especificas;
VIII. Informatica, inclusive quando houver aquisi¢do de programa;

IX. Servigos de Comunicacdo, Marketing e assessoria de imprensa.

Art. 24 °, A contratagio de Servigos técnico-profissionais especializados deve atender as
exigéncias estabelecidas no artigo 22.

Art. 25 °. A Diretoria Administragdo, em conjunto com o Gestor da unidade, e a Area
interessada, se necessario, deverdo selecionar, criteriosamente o prestador de servigos
técnico-profissionais especializados, que podera ser pessoa juridica ou fisica,
considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializagdo do contrato, dentro da
respectiva érea.

CAPITULO IX - DO CADASTRAMENTO DE FORNECEDORES

Art. 26 °. Para fins do presente Regulamento, o cadastramento consiste no
credenciamento de Fornecedores para participarem de fornecimento de bens ou
Contratagdo de Servigos, no ambito do IAAL.

Paragrafo Unico: O cadastramento sera desenvolvido preferencialmente através do
Portal de Compras ou na impossibilidade deste na Area de Compras de forma prevista
no art. 5, inc.III do presente regulamento.

Art. 27 °. Para o Cadastramento que se dara de forma sumaria, o Fornecedor apresentara
as seguintes informagdes e documentos:
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I. Nome do Fornecedor, apresentando copia autenticada do Contrato Social, inclusive da
ultima alterag@o;

II. Licenga de funcionamento expedida pelo 6rgdo competente;

I1I. Registro na Anvisa;

IV. Copia do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ - do Ministério da Fazenda;
V. Inscrigdo Estadual;

VI. Pessoa (s) e Telefones para contato;

VII. Carta de credenciamento do fabricante;

VIII. Enderego eletronico - e-mail;

IX. Resposta de prestagdo de servigo;

X. Certificado de boas praticas de armazenamento e/ou fabricagao;

XI. Tipos de cobranga;

XII. Relagdo dos Principais Clientes;

XIII. Outros dados julgados oportunos.

Art. 28 °. De posse dos dados e documentos fornecidos, cabera a Area de Compras
proceder a inclusdo do novo fornecedor no cadastro de Fornecedores do IAAL.

Art. 29 °. A coleta de dados do fornecedor podera ser efetuada:
I. Pessoalmente por pessoa credenciada pelo fornecedor;

II. E-mail;

I11. Disponibilizada na plataforma de Compras;

CAPITULO X — DAS ALIENACOES

Art 30 °. Aplicam-se as alienagdes no que couber as disposi¢des contidas neste
regulamento e na lei 8666/93

CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 31 °. Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente Regulamento
serdo resolvidos pelo Conselho de Administragdo do IAAL, com base nos principios

gerais de Direito.

Art. 32 °. Este Regulamento entrara em vigor nesta data.

Jaboatdo dos Guararapes, 02 de Janeiro de 2024.

José¢|Leoncio de Carvalho Neto
Presidente
Instituto Alcides D Andrade Lima



